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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ БОДАЙБИНСКИЙ РАЙОН

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ Г. БОДАЙБО И РАЙОНА

	
	Код

	Форма по ОКУД
	0301004

	По ОКПО
	02284674


	
	Номер
	Дата

	
	123
	06.10.2015 г.


ПРИКАЗ

Об утверждении Порядка ведения учета и осуществления  хранения исполнительных документов и решений налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, поступающих  в Финансовое управление администрации г.Бодайбо и района.
В соответствии со статьями 242.1, 242.5, 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  пунктом 10 части  20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", приказываю:
1. Установить прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления  хранения исполнительных документов и решений налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, поступающих  в Финансовое управление администрации г.Бодайбо и района (далее – Порядок).
2. Установить, что Порядок  распространяется на организацию работы по ведению учета и осуществлению хранения документов по исполнению судебных актов и решений налоговых органов о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вынесенных в отношении муниципальных казенных, бюджетных, автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в Финансовом управлении администрации г.Бодайбо и района.

3. Признать утратившими силу:

- Приказ Финансового управления администрации г.Бодайбо и района № 9 от 08.05. 2007 года «Об утверждении Порядка учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам получателей бюджетных средств»;

- Приказ Финансового управления администрации г.Бодайбо и района № 67 от 18.07.2013 года «О внесении изменений в приказ Финансового управления администрации г.Бодайбо и района № 103 от 10 декабря 2012 года».
Начальник Финансового управления

     администрации г.Бодайбо и района                                                           Т.Ю. Меледина
                               Приложение

к приказу Финансового управления

администрации г.Бодайбо и района

от « 06 »октября  20 15 г.  №  123
Порядок

ведения учета и осуществления  хранения исполнительных документов и решений налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, поступающих  в Финансовое управление администрации г.Бодайбо и района.

.

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет процедуру обработки Финансовым управлением администрации г.Бодайбо и района исполнительных документов, решений налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов (далее соответственно - исполнительный документ, решение налогового органа), поступающих в Финансовое управление администрации г.Бодайбо и района (далее – Финансовое управление), в соответствии со статьями 242.1, 242.5, 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации и частью 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Закон № 83-ФЗ), а также порядок ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, решений налогового органа и иных документов, связанных с их исполнением

2. Поступающие в Финансовое управление исполнительные документы, решения налогового органа подлежат регистрации в установленном порядке и передаются в отдел казначейского исполнения бюджета (далее - отдел казначейства).

3. В соответствии с подпунктом 6 пункта 19 статьи 33 Закона N 83-ФЗ под бюджетными учреждениями понимаются бюджетные учреждения, не являющиеся получателями бюджетных средств, а под казенными учреждениями понимаются казенные учреждения, а также бюджетные учреждения, являющиеся получателями бюджетных средств.

4. Отдел казначейства:

4.1. Осуществляет учет поступивших исполнительных документов, решений налогового органа в Системе электронного документооборота в программе АЦК «Финансы» в разделе «Исполнение судебных актов».

4.2. Проводит проверку поступивших исполнительных документов на предмет наличия оснований для их возврата в соответствии с пунктами 3, 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ.

4.3. При наличии оснований для возврата поступивших исполнительных документов, решение налогового органа возвращает в установленные законом сроки указанные документы взыскателю либо в суд с указанием оснований возврата.

        4.4. В случае соответствия исполнительных документов требованиям, установленным статьями 242.1, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации в отношении исполнительных документов о взыскании с казенного учреждения, либо требованиям, установленным частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ в отношении исполнительных документов о взыскании с бюджетного учреждения, в течение 5 рабочих дней с момента поступления исполнительных документов в Финансовое управление направляет:

- учреждению-должнику уведомление о поступлении исполнительного документа и о дате его приема к исполнению с приложением соответствующих документов (уведомление о поступлении исполнительного документа направляется письмом с уведомлением о вручении);

4.5. Не позднее пяти рабочих дней после дня получения решения налогового органа направляет:

- учреждению-должнику уведомление о поступлении решения налогового органа и дате его приема к исполнению с приложением копии решения налогового органа (уведомление о поступлении решения налогового органа направляется письмом с уведомлением о вручении);

5. Отдел казначейства:

5.1.Для осуществления учета исполнительных документов, решений налогового органа ведет в электронном виде журнал учета и регистрации исполнительных документов, решений налогового органа (далее - Журнал учета).

5.2. Регистрирует поступившие исполнительные документы, решения налогового органа в Журнале учета не позднее следующего рабочего дня со дня поступления.

5.3. При поступлении исполнительных документов, решений налогового органа формирует дело по каждому исполнительному документу, решению налогового органа.

5.4. Не позднее 5 рабочих дней со дня получения исполнительных документов осуществляет исполнение поступивших исполнительных документов с соблюдением трехмесячного срока исполнения исполнительных документов, установленного абзацем 1 части 6 статьи 242.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

5.5. При представлении информации должником (казенным учреждением) в письменной форме об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа, решения налогового органа:

- оформляет запись в Журнале учета с указанием даты представления;

- подшивает в дело представленную информацию должника.

Также в дело подшивается представляемая должником (бюджетным или казенным учреждением) информация о дате и периодичности выплат по исполнительному документу, в случае если выплаты по исполнительному документу имеют периодический характер.
5.6. При перечислении средств в пользу взыскателя для исполнения требований исполнительного документа, решения налогового органа оформляет запись с указанием номера, даты, суммы платежного документа в Журнале учета.

5.7. Делает отметку на исполнительных документах, решениях налогового органа о размерах перечисленных сумм.

5.8. При исполнении в полном объеме исполнительного документа, решения налогового органа в отношении должника:

- направляет сопроводительным письмом оригинал исполнительного документа, решения налогового органа с отметкой о размере перечисленной суммы в суд, в налоговый орган, выдавший этот документ;

- оформляет запись о полном исполнении исполнительного документа, решения налогового органа в Журнале учета;

- подшивает в дело копию сопроводительного письма, направленного в суд, налоговый орган.

5.9  При поступлении письма должника с приложением платежных документов (иных документов),подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, решения налогового органа, минуя лицевой счет должника, открытый в Финансовом управлении, оформляет запись с указанием номера, даты, суммы платежного документа (иного документа) в Журнале учета.

5.10. При исполнении требований исполнительного документа, решения налогового органа в полном объеме, минуя лицевой счет должника, открытый в Финансовом управлении, возвращает без проставления отметки на исполнительном документе, решении налогового органа о его исполнении в суд, налоговый орган, выдавший этот документ, с приложением копий платежных документов, а также оформляет запись о полном исполнении в Журнале учета.

5.11. При поступлении копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа:

- оформляет запись в Журнале учета с указанием даты поступления судебного акта;

- подшивает в дело копию судебного акта.

5.11(1). При поступлении документа налогового органа об отсрочке, рассрочке уплаты налога, сбора, пеней и штрафов:

- оформляет запись в Журнале учета с указанием даты поступления документа налогового органа;

- подшивает в дело копию документа налогового органа.

5.12. При поступлении копии судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа:

- оформляет запись в Журнале учета с указанием даты поступления судебного акта;

- уведомляет должника о возобновлении исполнения исполнительного документа;

- подшивает в дело копию судебного акта, копию уведомления, направленного должнику.

5.13. При поступлении копии судебного акта об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ:

- направляет в суд уведомление о возврате исполнительного документа с приложением его оригинала;

- направляет взыскателю уведомление о возврате исполнительного документа в суд с приложением документов, поступивших вместе с исполнительным документом;

- оформляет запись в Журнале учета с указанием даты поступления судебного акта;

- подшивает в дело копии уведомлений о возврате исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также копию документа об отмене ранее принятого судебного акта.

5.14. При поступлении заявления взыскателя (либо заявления суда (судебного акта)), заявления налогового органа об отзыве исполнительного документа решения налогового органа:

- направляет взыскателю (либо суду), налоговому органу уведомление о возврате исполнительного документа, решения налогового органа с приложением его оригинала;

- оформляет запись в Журнале учета с указанием даты поступления заявления (либо судебного акта);

- подшивает в дело заявление, копию уведомления о возврате исполнительного документа, решения налогового органа, направленную взыскателю (либо суду), налоговому органу.

5.15. Осуществляет контроль за соблюдением казенными учреждениями сроков, установленных в пунктах 3, 6, 7 статьи 242.5, статьи 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и за соблюдением бюджетными учреждениями сроков, установленных частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ.

5.16. Приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые Финансовом управлении (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), с уведомлением должника и его структурных (обособленных) подразделений в соответствии со статьей 242.5, статьей 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации в отношении казенных учреждений либо в соответствии с частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ в отношении бюджетных учреждений.

           5.17. При осуществлении приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в Финансовом управлении (за исключением операций по исполнению исполнительных документов, решений налогового органа), оформляет запись в Журнале учета с указанием даты приостановления операций.

6.18. При неисполнении должником (казенным учреждением) исполнительного документа, решения налогового органа в течение трех месяцев со дня его поступления в Финансовое управление в течение 10 дней уведомляет об этом взыскателя, налоговый орган (копия уведомления подшивается в дело).

6.19. Уведомляет письмом должника об отмене приостановления операций по лицевым счетам должника в соответствии с абзацем 3 пункта 8 статьи 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации (письмо подшивается в дело).

6.20. В случае, если в заявлении взыскателя о взыскании денежных средств с бюджетного учреждения указаны неверные реквизиты банковского счета взыскателя, то не позднее рабочего дня за днем поступления соответствующей информации уведомляет взыскателя о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя, а при непредставлении взыскателем в течение 30 дней со дня получения уведомления о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя возвращает взыскателю документы, поступившие на исполнение, в соответствии с пунктами 3 и 6 части 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ (копия уведомления подшивается в дело).

В отношении исполнительных документов, принятых к исполнению в соответствии с главой 24.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в случае невозможности перечисления денежных средств по реквизитам банковского счета, указанного взыскателем или судом в исполнительном документе, не позднее рабочего дня за днем поступления соответствующей информации уведомляет взыскателя или суд о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя, а при отсутствии в течение 30 дней со дня направления взыскателю или в суд уведомления об уточнении реквизитов банковского счета взыскателя возвращает взыскателю или в суд документы, поступившие на исполнение, в соответствии с пунктом 3.2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

6.21. В случае невозможности осуществления взыскания денежных средств с бюджетного учреждения в связи с отсутствием на лицевых счетах должника денежных средств в течение трех месяцев информирует об этом взыскателя в течение десяти дней со дня истечения трехмесячного срока.

При отзыве взыскателем исполнительного документа делает отметку в исполнительном документе о его неисполнении либо частичном исполнении с указанием времени нахождения этого документа в Финансовом управлении и направляет учредителю бюджетного учреждения уведомление о возвращении исполнительного документа взыскателю для его исполнения в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку.

6.22. Для осуществления хранения исполнительных документов, поступивших в отдел казначейства, формирует отдельное дело по каждому исполнительному документу, которое включает в себя:

- оригинал исполнительного документа (на период его исполнения);

- копию исполнительного документа (после его исполнения);

- заявление взыскателя;

- копию решения/определения суда;

- уведомление о вручении должнику уведомления о поступлении исполнительного документа и о дате его приема к исполнению с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя;

- копии платежных документов, подтверждающих исполнение исполнительных документов;

- копии уведомлений, направленных должнику, взыскателю в период исполнения исполнительного документа в соответствии с пунктами 7, 8 статьи 242.5 Бюджетного кодекса, частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ;

- копию уведомления об исполнении исполнительного документа в полном объеме, направленного в суд, выдавший данный исполнительный документ;

- иные документы, предусмотренные настоящим распоряжением.

6.23. Для осуществления хранения решений налогового органа, поступивших в отдел казначейства, формирует отдельное дело по каждому решению налогового органа, которое включает в себя:

- оригинал решения налогового органа (на период его исполнения);

- копию решения налогового органа (после его исполнения);

- уведомление о вручении должнику уведомления о поступлении решения налогового органа и о дате его приема к исполнению с приложением копии решения налогового органа и заявления налогового органа;

- копии платежных документов, подтверждающих исполнение решения налогового органа;

- копии уведомлений, направленных должнику, взыскателю в период исполнения решения налогового органа в соответствии с пунктами 7, 8 статьи 242.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ;

- копию уведомления об исполнении решения налогового органа в полном объеме, направленного в налоговый орган, выдавший данное решение налогового органа;

- иные документы, предусмотренные настоящим распоряжением.

6.24. Осуществляет хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов и решений налогового органа, а также копий документов, возвращенных взыскателю, в суд или в налоговый орган, в течение пяти лет с момента полного исполнения исполнительного документа, решения налогового органа либо с момента возврата исполнительного документа, решения налогового органа взыскателю, в суд или в налоговый орган. Для хранения документов дела формируются в тома, которые могут состоять из нескольких дел.

7. Обращение взыскания по исполнительным документам и решениям налогового органа на средства автономных учреждений, лицевые счета которым открыты в Финансовом управлении, осуществляется в порядке, аналогичном порядку, установленному частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ и настоящим Порядком для бюджетных учреждений.

                                                                                                             Приложение 1

                                                                                            к Порядку

ведения учета и осуществления  

хранения исполнительных документов

 и решений налогового органа о взыскании 

налога, сбора, пеней и штрафов, поступающих 

 в Финансовое управление администрации

 г.Бодайбо и района., утвержденному приказом

Финансового управления

администрации г.Бодайбо и района

от « 06 »октября  20 15 г.  №  123

УВЕДОМЛЕНИЕ

УЧРЕДИТЕЛЯ БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ-ДОЛЖНИКА О ВОЗВРАЩЕНИИ

ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА ВЗЫСКАТЕЛЮ ДЛЯ ЕГО ИСПОЛНЕНИЯ

В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОБ ИСПОЛНИТЕЛЬНОМ ПРОИЗВОДСТВЕ

      В  соответствии  с  абзацем  третьим  пункта  11  части  20  статьи  30
Федерального  закона  от  8  мая  2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в

отдельные   законодательные   акты   Российской   Федерации   в   связи   с

совершенствованием   правового  положения  государственных  (муниципальных)

учреждений"  уведомляем  о возвращении взыскателю исполнительного документа

(указывается  номер  и дата выдачи исполнительного документа), выданного на

основании  (указывается  судебный  акт,  дата  судебного акта, номер дела и

наименование  суда),  о  взыскании  с  (указывается наименование бюджетного

учреждения  -  должника, его адрес) денежных средств в размере (указывается

сумма  задолженности)  в  пользу  (указывается наименование взыскателя, его

адрес),  для  его  исполнения в соответствии с законодательством Российской

Федерации об исполнительном производстве.

Должность                                                           Подпись

Исполнитель: Ф.И.О., телефон

